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NOI QUY THU VIEN

I. QUY PINH CHUNG
1. Cé4n bd, gidng vién, nhan vién, hoc vién va sinh vién cia Truong Pai hoc Ba Ria —

Viing Tau déu duoc stir dung Thu vién (goi tit 1a ban doc).

2. Thé hoc vién - sinh vién, Thé can by, giang vién, nhan vién nha trudng ciing don
thoi 14 Thé Thu vién. Ban doc phai xuét trinh thé khi vao Thu vién.
3, Ban doc dén Thu vién trong trang phuc gon gang lich su, gitt gin trat tu va vé sinh chung e
4. D& dd ding c4 nhan ding noi quy dinh; tu quén Iy tién bac, tu trang, gidy to cd nha}l\ \S__
va cac vat dung c6 gia tri khac. k
5. Khong hut thude, khong mang dd an thic udng, vat dung dé gy chay nd, chét kich
thich, chét bi cAm, vin hoa phdm ddc hai vao Thu vién.
6. C6 y thirc bao vé, giir gin tai san cta Thu vién, tuén tht cac chi din ctia Thu vién.
1. SU DUNG TAI LIEU, PHUONG TIEN
1. Poc tai chd
SH luong khong qua 03 tai liéu/ lan, 1am thd tuc muon tra tai liéu tai qur—fiy phuc vu.
2. Muon vé nha
- 86 luong khong qua 03 tai liéu, thoi gian khong qué 03 tudn (21 ngdy). Hét thoi han
dwoc mugn, néu co nhu cau str dung tiép, ban doc phai mang tai liéu dén gia han, thoi gian
gia han téi da 12 07 ngay va chi duoc gia han 01 lan.
- Kiém tra tinh trang tai liéu khi muon — tra, néu phat hién bi rach, héng, bi gach xda,
bdi ban, phai bdo ngay cho can bd thur vién biét dé xi Iy.
- Ban doc phai hoan tt cdc tha tuc thanh todn cong no voi Thu vién trude khi két thuc
khoéa hoc, ra truong hodc thodi hoc (déi véi hoc vién, sinh vién) va trudce khi nghi viéc (ddi vai
cén by, giang vién, nhan vién nha truong).
3. Sit dung Thw vién dién tir, may tinh ciia Thwr vién
- Chi str dung may tinh va dwong truyén Internet cho muyc dich hoc tap va nghién ctru.
- Tai liéu dién twr, gido trinh dién t: truy cédp, doc truc tuyén, tai vé va st dung theo
chi dan.
- CD-ROM duoe st dung tai chd, sé luong khong qua 02 CD-ROM/ lan.



III. CAC HANH VI NGHIEM CAM

1 Léy cép, chiém dung, danh trdo, lam mat, 1am hu hai tai liéu va cac tai san khéc cia
Thu vién (ké ca céc hanh vi: béi bén, viét, v&, gach, xo4... 1én tai lidu, trang thiét bi, co s& vat
cht cia Thu vién).

2. Sao chup, phat tan trai phép tai liéu cia Thu vién.

3. Tu v di doi ban ghé, théo lip may moc, cai dat phén mém, thay dbi cdu hinh may.

4. Str dung mdy tinh, dudng truyén ctia Thu vién truy cdp vao céc trang web c6 ndi dung
khong lanh manh; cdc hanh vi vi pham quy dinh ctia phap luat vé viée sit dung Internet noi
cdng cOng.

IV.XU LY VI PHAM

1. Muwon tai liéu qua thoi han quy dinh

- Muc phat dbi véi viee muon tai lidu qué han: 1.000 d/ ngay/ tai liu.

2. Sao chup trai phép tai liéu Thw vién

- Khoéng dugc str dung Thu vién 01 thang.

- Tu chiu trach nhiém trudc phép ludt néu vi pham phap luat vé quyén sé hiru tri tué. ‘\\__
z N\
3. Lam mat, lam hw hai tai liéu Thu vién \7\\
5 § T g PR
- Lam mat tai li€u: boi thuong s6 tién bang ba (03) lan tri gid cua tai liéu cong voi phi Xl_fl';,‘l'.‘ u/ )

ly nghiép vu (10.000 d/ tai li€u).

- Lam hu hai tai liéu: Boi thuong sb tién bang tri gia tai liéu cong véi phi xtr ly ngW
vu (10.000 d/ tai liéu).

4. LAy ciip, chiém dung, danh trdo, ¢6 ¥ cit xén tai liéu Thw vién

- Budc phai tra lai tai liéu da chiém dung; phat tién gép nam (05) lan tri gid cua tai liéu.

- Tuéc quyén sir dung Thu vién va xir Iy ky ludt theo quy dinh.

5. Lam héng trang thiét bi: Bbi thuong theo chi phi stra chita, thay thé thuc té.

6. P6i voi truomg hop vi pham khac: xir Iy theo céc quy dinh hién hanh tuy theo tinh
chit va muc do vi pham./.

Noi nhin: 0 U TRUONG
- Ban Gi4m hiéu; TRUONG

- Céc don vi; DA }_‘IOC‘

- Egov, Céng théng tin sinh vién; BARIA-VUNGTA g

- Luu: VT, TV.
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BQ GIAO DUC VA PAO TAO

i W TRUONG DAI HQC BA RIA - VONG TAU
ey g ';-\ \3 \)‘l QUY TRINH MUGQN - TRA TAI LIEU THU VIEN
I -u AU
/“Z mugn doc tai chd
\M Noi dung cong viée Ngu’m d.l,.!u
trach nhiém
Tiép nhin Thé Thuw vién, kiém tra ban doc
- Tiép nhan Thé Thu vién.
- Quét lugt ban doc dén thw vién vao phin mém Libol. Can b6
Thur vién
- Kiém tra tinh trang ban doc: trang phuc, han sir dung thu vién,
nhém ddi tuong phuc vu, viéc chap hanh noi quy thu vién..
Huéng din tim tai liéu
- Gidi thiéu cho ban doc c4ch thire t6 chire tai lidu trong kho.
- Giai dép va huéng dan ban doc céch tim kiém, chon tai liéu theo Can bd
nhu cau va ding d6i tuong. Thu vién va
ban doc
- Huong dan ban doc tra ctru tai lidu trén may va ghi lai ky hiéu
X€Ep gia.
- Vao kho 14y tai liéu theo ky hiéu xép gi.
Lam thi tuc cho mwon
- Kiém tra tinh trang tai liéu ban doc da chon (tai liéu con nguyén
ven hay khéng, bi réch trang, cét xén hay bi hu hai va muirc d hu
hai nhu thé nao). s o
Can bo
- Thong bdo tinh trang tai liéu cho ban doc, ghi chi néu cin thiét; Thur vign
nhéc nhé ban doc bao quan tai liéu.
- Quét Theé Thu vién va tai liéu muon vao phén mém Thu vién.
. Can bo
Nhén tai liéu mang dén khu vye hoc tip de sir dung Thu vién va
ban doc
Gidm sit qud trinh sir dung tai liéu
- Nhic nhé, gidm sat qué trinh sir dung tai liu. Cén bg
Thu vién
- On dinh, duy tri trit tu trong phong doc.
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Tiép nhin ti lidu tri, 1am thii tyc nhén tra
- Tiép nhan tai lidu ban doc tra.
e = Céin bo
6. |- Kiém tra tinh trang tai liéu. Thu vién va
- Quét tré tai liéu vao phdn mém thu vién. ban doc
- Xtr ly vi pham néi quy thu vién (néu c6).
7. | Tré lai Thé Thwr vién cho ban doc S
i 3 Thu vién
U Tt G Can bd
; € i
8 Sap xép tai liéu tra vé vi tri cii Thir vign

IL Quy trinh mwon vé nha

Nguwoi chiu

- Thong bao tinh trang tai liéu cho ban doc, ghi chii néu can thiét.

- Quét Thé Thu vién va tai liéu muon vao phin mém Libol.

- In phiéu muon tai liéu.

Budée Noi dung cong viée trich nhig¢m
Tiép nhan Thé Thu vién, kiém tra ban doc
- Tiép nhén Thé Thu vién.
- Quét luot ban doc dén thu vién vao phﬁn mém quan ly Thu vién S
: Can by
1. - | Libol. %
Thu vién
- Kiém tra ban doc: trang phuc, han st dung thu vién, nhém dbi
twong phuc vy, viéc chip hanh ndi quy thu vién..
Huéng din tim tai liéu
- Gi6i thiéu cho ban doc cach thire t6 chirc tai lidu trong kho.
- Giai dép va huéng dan ban doc cich tim kiém, chon tai liéu theo Cén_ _b@ :
2. | nhu cAu va dtng d6i tugng. Thu vién va
- Huéng dAn ban doc tra ctru tai liéu trén may va ghi lai ky hiéu b dig
x€p gid.
- Vao kho 14y tai liéu theo ky hiéu xép gid.
Kiém tra thong tin mwon tra
3. |- Kiém tra théng tin muon tra ctia ban doc trén may. Cén b?
Thu vién
- Thong bao kha ning duge muon tai liéu ciia ban doc.
Lam thd tue cho mwon
- Kiém tra tinh trang tai liéu ban doc dé chon (tai liéu con nguyén
ven hay khong, bi rach trang, cét xén hay bi hu hai va m@c d6 hu
hai nhu thé nio). Can bb
4. =
Thu vién
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Giao tai liéu va tra lai Thé Thuw vién

- Giao tai liéu, phiéu muon tai lidu va tra lai Thé Thu vién cho

5 ban doc. Céan b6
- Nhéc nhé ban doc bao quin va tra tai lidu diing han. Thu vign
- Nhic lai néi quy thu vién cho ban doc.
II1. Quy trinh gia han thoi gian mwon tai liéu
. e a o Nguwdi chiu
Budéce Ngi dung cong viéc trach nhiém
Tiép nhin Thé Thw vién va ti lidu can gia han
- Tiép nhan Thé Thu vién va tai liéu cAn gia han tir ban doc. Can bd
> Thu vién
- Klem tra thong tin mugn tré ctia ban doc, théng bio sé luong tai N
liéu, sb lan gia han, thoi gian duoc gia han. &
Lam thi tuc gia han tai liéu 'f_(;
- Kiém tra tinh trang tai liéu ban doc can gia han. :\.;fliﬂ\
- Xtt Iy vi pham noi quy thu vién (néu co). Cén bo i
2, Thu vién va B
- Gia han thoi gian mugn tai liéu ctia ban doc trén phan mém ban doc
Libol.
- Théng béo cho ban doc vé thoi han tra tai liéu.
Giao tai liéu va tra Thé Thw vién
3. |- Giao tai liéu va nhic nhé ban doc bao quan tai liéu. Canbg
! Thur vién
- Tra Thé Thu vién cho ban doc.
IV. Quy trinh tri tai liéu mwon vé nha
5 i e i Nguwoi chiu
Buée Noi dung cong viée trich nhiém
Tiép nhin Thé Thuw vién va tai liéu tra
1. |- Tiép nhan Thé Thu vién va tai liéu tra tir ban doc. Canby
i Thu vién
- Kiém tra tinh trang tai liéu ban doc tra.
Lam thi tuc tra tai liéu
- Quét tai liéu ban doc tra vao phin mém Libol. Coinbe
2. | - Thong béo s luong tai liéu ban doc con dang giit va thoi han The vitn.va
tra ctia nhiing tai liéu d6 (néu co). ban doe

- Xir Iy vi pham néi quy thu vién (néu c6).

v



3. | Tra lai Thé Thuw vién sau khi hoan tAt thi tuc {ﬁiﬂ;

4. | Sép x8p tai liu tra vé vi tri ci T(flinvti’gn
Giri thw thong bdo tai liéu mwgn qua han Cén bb

5. | Hang tuan, gtri email nhac nhé cho ban doc mugn tai liéu qua Thu vign
han. '

*Ghi chi: Thé hoc vién - sinh vién, Thé cdn bg, giang vién, nhdn vién nha truong ciing
chinh la Thé Thu vién./.

Ba Ria — Viing Tau, ngay 24 thang 06 nam 2022
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