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QUY ĐỊNH

Về việc tổ chức, quản lý các hình thức  tốt nghiệp
trình độ đại học, cao đẳng

(Ban hành kèm theo Quyết định số 585/QĐ-ĐHBRVT ngày 16/7/2013 của

 Hiệu trưởng Trường Đại học Bà Rịa-Vũng Tàu)


I. PHẠM VI ÁP DỤNG 

Quy định này áp dụng đối với sinh viên trình độ đại học, cao đẳng hệ chính quy, vừa làm vừa học, các hình thức đào tạo tập trung, liên thông, văn bằng 2 và áp dụng đối với các giảng viên tham gia thực hiện các hình thức tốt nghiệp đại học cao đẳng cho sinh viên.
II. CÁC HÌNH THỨC TỐT NGHIỆP
1. Đối với các khoá học đào tạo theo hệ thống tín chỉ
Có 2 hình thức tốt nghiệp trình độ đại học, cao đẳng:
- Thực hiện đồ án tốt nghiệp áp dụng đối với các ngành khối công nghệ kỹ thuật; khóa luận tốt nghiệp đối với các ngành khối kinh doanh, quản lý và nhân văn (ĐA/KLTN) áp dụng cho sinh viên đủ điều kiện theo mục IV của Quy định này. ĐA/KLTN đại học được tính bằng 8 tín chỉ, trình độ cao đẳng được tính bằng 5 tín chỉ.
- Học và thi một số học phần chuyên môn tương đương với số tín chỉ của ĐA/KLTN theo quy định của chương trình đào tạo.
2. Đối với các khoá học đào tạo niên chế hệ chính quy 

a) Trình độ đại học: Có 2 hình thức tốt nghiệp: 

- Thực hiện ĐA/KLTN được tính bằng 8 đơn vị học trình, áp dụng đối với sinh viên đủ điều kiện theo mục IV của Quy định này và thi tốt nghiệp các môn khoa học Mác-Lênin, Tư tưởng Hồ Chí Minh. 
- Thi tốt nghiệp khối kiến thức giáo dục chuyên nghiệp và các môn khoa học Mác-Lênin, Tư tưởng Hồ Chí Minh đối với những sinh viên không được giao thực hiện ĐA/KLTN.
b) Trình độ cao đẳng: Thi tốt nghiệp khối kiến thức giáo dục chuyên nghiệp và các môn khoa học Mác-Lênin, Tư tưởng Hồ Chí Minh.
3. Đối với hệ đào tạo vừa làm vừa học, trình độ đại học
Có hai hình thức tốt nghiệp:
- Thực hiện ĐA/KLTN áp dụng cho sinh viên đủ điều kiện theo mục IV của Quy định này; 

- Thi tốt nghiệp khối kiến thức giáo dục chuyên nghiệp đối với những sinh viên không được giao thực hiện ĐA/KLTN.

III. THI TỐT NGHIỆP 

1. Điều kiện được dự thi tốt nghiệp 

Sinh viên đáp ứng đủ các điều kiện sau thì được dự thi tốt nghiệp:
a) Tính đến thời điểm thi tốt nghiệp, không bị kỷ luật ở mức đình chỉ học tập, không đang trong thời gian bị truy cứu trách nhiệm hình sự. 

b) Sinh viên tích luỹ đủ số học phần quy định của chương trình đào tạo (tất cả các học phần của chương trình đào tạo phải đạt từ 5,0 điểm trở lên).
2. Thi tốt nghiệp khối kiến thức giáo dục chuyên nghiệp
Nội dung thi tốt nghiệp khối kiến thức giáo dục chuyên nghiệp gồm hai phần: 

- Phần kiến thức cơ sở ngành: được tổng hợp từ các học phần bắt buộc của phần kiến thức cơ sở ngành trong chương trình đào tạo, được tính bằng 4 đơn vị học trình.
- Phần kiến thức chuyên môn: được tổng hợp từ các học phần bắt buộc của phần kiến thức chuyên ngành theo chương trình đào tạo, được tính bằng 4 đơn vị học trình.
c) Hình thức thi tốt nghiệp: Thi tự luận, trắc nghiệm hoặc trắc nghiệm kết hợp với tự luận. Thời lượng thi tự luận tối đa là 120 phút cho phần kiến thức cơ sở ngành, tối đa 150 phút cho phần kiến thức chuyên môn. Thời lượng thi trắc nghiệm hoặc trắc nghiệm kết hợp với tự luận tối đa là 120 phút cho mỗi phần.
3. Thi tốt nghiệp các môn khoa học Mác-Lênin, Tư tưởng Hồ Chí Minh: Hiệu trưởng quy định cụ thể cho từng loại hình đào tạo vào năm cuối khoá học.
4. Tổ chức thi tốt nghiệp và chấm thi tốt nghiệp
a) Việc tổ chức và chấm thi tốt nghiệp được thực hiện theo Quy chế tuyển sinh đại học, cao đẳng của Bộ Giáo dục và Đào tạo và các quy định hiện hành. 

b) Sinh viên thi tốt nghiệp nếu có điểm dưới 5, được thi lại trong thời gian từ 3 đến 6 tháng sau khi có kết quả.
c) Sinh viên dự thi lại tốt nghiệp được bảo lưu phần kiến thức đã thi đạt trong các kỳ thi tốt nghiệp trước đó. 

d) Thời hạn được phép trả nợ các môn thi tốt nghiệp theo quy định tại Quy chế đào tạo đại học và cao đẳng hệ chính quy ban hành kèm theo Quyết định số 25/2006/QĐ-BGDĐT ngày 26/6/2006 và Quy chế đào tạo đại học, cao đẳng hình thức vừa làm vừa học ban hành kèm theo Quyết định số 36/2007/QĐ-BGDĐT ngày 28/6/2007 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo.

 IV. ĐIỀU KIỆN ĐỂ SINH VIÊN ĐƯỢC ĐĂNG KÝ THỰC HIỆN ĐỒ ÁN, KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP

1. Đối với các khoá học đào tạo theo hệ thống tín chỉ: Sinh viên tích lũy đủ số tín chỉ quy định của chương trình đào tạo tính đến thời điểm xét làm ĐA/KLTN và có điểm trung bình chung tích lũy từ 7,0 (theo thang điểm 10) trở lên.

2. Đối với các khoá học đào tạo theo niên chế: Sinh viên có điểm trung bình chung học tập tính đến thời điểm xét làm ĐA/KLTN đạt từ 7,0 trở lên.
3. Căn cứ tình hình thực tế, đầu học kỳ cuối khoá học, Trưởng khoa thông báo cụ thể danh sách sinh viên được đề xuất chọn làm đồ án, khoá luận tốt nghiệp, tên đề tài và giới thiệu giảng viên hướng dẫn (đối với giảng viên thỉnh giảng, khoa gửi thư mời) ĐA/KLTN. 

V. GIAO ĐỀ TÀI ĐỒ ÁN, KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP 

1. Sinh viên trực tiếp liên hệ với giảng viên giới thiệu hướng dẫn để xây dựng đề cương đề tài ĐA/KLTN. Sau khi được giảng viên hướng dẫn chấp thuận và xác nhận vào Phiếu đăng ký đề tài (Phụ lục 1), sinh viên nộp Phiếu đăng ký đề tài về khoa. Sinh viên đăng ký đề tài cá nhân hoặc theo nhóm không quá 3 sinh viên.
2. Các khoa nhận Phiếu đăng ký đề tài có sự đồng ý của giảng viên, lập danh sách sinh viên được chọn làm đồ án, khoá luận tốt nghiệp, tên đề tài, giảng viên hướng dẫn gửi về Phòng Đào tạo và Quản lý sinh viên để tổng hợp trình Hiệu trưởng xem xét quyết định. Căn cứ phê duyệt của Hiệu trưởng, khoa triển khai giao đề tài cho sinh viên theo mẫu Phiếu giao đề tài (Phụ lục 2).
VI. THỰC HIỆN ĐỒ ÁN, KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP
1. Thời gian thực hiện ĐA/KLTN từ 10 đến 15 tuần, theo chương trình đào tạo.
2. Mỗi sinh viên được nhận Phiếu theo dõi tiến độ thực hiện ĐA/KLTN (Phụ lục 3). Giảng viên hướng dẫn xếp lịch gặp sinh viên hàng tuần để giải quyết những vấn đề trong quá trình sinh viên thực hiện đề tài, ghi nhận xét và ký tên vào Phiếu theo dõi tiến độ.
3. Trong quá trình thực hiện đề tài, nếu sinh viên vắng không có phép từ 30% tổng số buổi làm việc theo quy định của giảng viên hướng dẫn trở lên, không thực hiện đầy đủ các yêu cầu, nhiệm vụ mà giảng viên hướng dẫn đề ra hoặc không đảm bảo tiến độ hoàn tất đề tài, giảng viên hướng dẫn có quyền từ chối hướng dẫn sinh viên, trả sinh viên về cho khoa xử lý theo hình thức đình chỉ thực hiện ĐA/KLTN.
4. Trưởng bộ môn có kế hoạch kiểm tra Phiếu theo dõi tiến độ nhằm có thể điều chỉnh kịp thời tiến độ thực hiện, phát hiện và xử lý những khó khăn từ phía sinh viên hoặc từ phía giảng viên hướng dẫn.
5. Từng nhóm sinh viên có thể đề xuất để được sử dụng một số giờ thực tập ở các phòng thí nghiệm, thực hành của Trường hoặc đến các cơ sở thực tế để tìm hiểu và tham khảo thêm về đề tài. Những đề nghị này thông qua giảng viên hướng dẫn, bộ môn đề xuất, khoa tổ chức thực hiện và tổng hợp báo cáo Hiệu trưởng. Phần kinh phí vật tư tiêu hao, sinh viên tự thực hiện.
6. Sinh viên phải tự mình thực hiện ĐA/KLTN. Nếu bị phát hiện có sao chép hoặc nhờ người khác làm hộ thì sẽ bị xử lý kỷ luật theo quy định của Quy chế học sinh sinh viên hiện hành.
7. Viết ĐA/KLTN
a) Mỗi sinh viên hoặc nhóm sinh viên thực hiện một ĐA/KLTN. 

b) Nội dung và hình thức trình bày ĐA/KLTN theo mẫu quy định của Trường (Phụ lục 4). Các bản vẽ minh họa và các sản phẩm cụ thể của đề tài (nếu có) do khoa quy định bằng văn bản.
8. Nộp ĐA/KLTN: Sinh nộp 3 quyển báo cáo ĐA/KLTN có chữ ký của giảng viên hướng dẫn, các bản vẽ và sản phẩm (nếu có), kèm theo một đĩa CD có chứa tập tin ĐA/LKTN dạng văn bản (.doc) và một tập tin dạng hình ảnh (.pdf) tại văn phòng khoa. 

VII. ĐIỀU KIỆN ĐỂ SINH VIÊN ĐƯỢC BẢO VỆ ĐỒ ÁN, KHOÁ LUẬN TỐT NGHIỆP  

1. Đối với phương thức đào tạo niên chế, hình thức chính quy và vừa làm vừa học 

a) Sinh viên được bảo vệ ĐA/KLTN nếu đáp ứng các yêu cầu sau: 

- Trong thời gian làm ĐA/KLTN chấp hành tốt các quy định; 

- Đã hoàn thành nội dung ĐA/KLTN theo đề cương;

- Được giảng viên hướng dẫn đề nghị cho bảo vệ; 

- Được giảng viên phản biện đồng ý cho bảo vệ. 

b) Sinh viên không được bảo vệ ĐA/KLTN sẽ bị hủy đề tài và phải thực hiện đề tài khác ở những lần sau hoặc được quyền làm đơn xin chuyển sang hình thức thi tốt nghiệp. 

c) Sinh viên không hoàn thành ĐA/KLTN vì lý do sức khoẻ, nếu có hồ sơ minh chứng hợp lệ và được giảng viên hướng dẫn đồng ý sẽ được xem xét gia hạn thời gian nộp ĐA/KLTN và sắp xếp bảo vệ cùng đợt sau hoặc được quyền làm đơn xin chuyển sang hình thức thi tốt nghiệp.
VIII. CHẤM ĐỒ ÁN, KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP 

1. Đối với phương thức đào tạo niên chế, hình thức chính quy và vừa làm vừa học 

a) Trưởng bộ môn đề xuất mỗi ĐA/KLTN một giảng viên phản biện, Trưởng khoa phê duyệt và mời giảng viên chấm phản biện.
b) Hội đồng chấm ĐA/KLTN do khoa đề nghị, Hiệu trưởng quyết định thành lập. Số thành viên của mỗi hội đồng là 3 người gồm có Chủ tịch, Uỷ viên và Thư ký. 

c) Việc tổ chức chấm ĐA/KLTN thực hiện theo Quy trình chấm ĐA/KLTN (Phụ lục 5). Điểm của từng thành viên Hội đồng được chấm theo thang điểm 10 và làm tròn đến một chữ số thập phân. Điểm đánh giá ĐA/KLTN là trung bình cộng của 3 cột điểm sau:

- Điểm trung bình cộng của các thành viên Hội đồng;
- Điểm đánh giá của giảng viên hướng dẫn;
- Điểm đánh giá của giảng viên phản biện.
Kết quả đánh giá được công bố ngay sau mỗi buổi chấm ĐA/KLTN. 

d) Sinh viên có điểm chấm ĐA/KLTN dưới 5, được Trường tổ chức bảo vệ lại trong thời gian từ 3 đến 6 tháng hoặc đăng ký thực hiện đề tài khác hoặc chuyển sang hình thức thi tốt nghiệp.
e) Thời hạn được phép trả nợ đối với các sinh viên chưa hoàn thành ĐA/KLTN theo quy định tại các Quy chế đào tạo hiện hành.
2. Đối với phương thức đào tạo tín chỉ

a) Khoa đề xuất danh sách giảng viên chấm ĐA/KLTN gửi phòng Đào tạo &QLSV tổng hợp trình Hiệu trưởng phê duyệt. Việc chấm mỗi ĐA/KLTN do giảng viên hướng dẫn và hai giảng viên khác đảm nhiệm.

b) Giảng viên chấm ĐA/KLTN theo thang điểm 10, điểm đánh giá ĐA/KLTN là điểm trung bình cộng các điểm của giảng viên chấm. Tất cả các điểm này làm tròn đến một chữ số thập phân.

c) Kết quả chấm ĐA/KLTN được công bố chậm nhất là 3 tuần, kể từ ngày nộp ĐA/KLTN.
d) Sinh viên có ĐA/KLTN dưới 5 (theo thang điểm 10) phải đăng ký làm lại ĐA/KLTN hoặc phải đăng ký học và thi các học phần chuyên môn tương đương số tín chỉ của ĐA/KLTN. Thời hạn thực hiện nằm trong thời gian tối đa hoàn thành chương trình theo quy định hiện hành.
IX. GIẢNG VIÊN HƯỚNG DẪN ĐỒ ÁN, KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP 
1. Giảng viên hướng dẫn ĐA/KLTN có trình độ từ thạc sĩ trở lên và có chuyên môn phù hợp. Trong một đợt tốt nghiệp, mỗi giảng viên trình độ thạc sĩ không hướng dẫn quá 3 đề tài; tiến sĩ, phó giáo sư không hướng dẫn quá 5 đề tài; giáo sư không hướng dẫn quá 7 đề tài. Một ĐA/KLTN do một giảng viên hướng dẫn, trường hợp đặc biệt, khoa đề xuất Hiệu trưởng xem xét quyết định. 
2. Giảng viên hướng dẫn có nhiệm vụ hướng dẫn khoa học, định hướng nghiên cứu; sắp xếp lịch hướng dẫn định kỳ, đôn đốc sinh viên thực hiện tiến độ đề tài; đánh giá kết quả thực hiện ĐA/KLTN và đề nghị cho phép sinh viên được bảo vệ ĐA/KLTN nếu đạt yêu cầu.
3. Đối với các đề tài có sử dụng tài liệu thực tế của doanh nghiệp, giảng viên hướng dẫn có trách nhiệm kiểm tra việc chấp hành các quy định về bảo mật tài liệu của các cơ quan cung cấp số liệu này.
X. LƯU TRỮ BÀI THI TỐT NGHIỆP, ĐỒ ÁN, KHOÁ LUẬN TỐT NGHIỆP
1. Bài thi tốt nghiệp: Phòng Đào tạo &QLSV thực hiện lưu trữ toàn bộ bài thi tốt nghiệp kèm các hồ sơ liên quan ít nhất là 5 năm kể từ ngày thi. Các bảng điểm gốc, lưu trữ theo chế độ vĩnh viễn.
2. Đồ án/Khoá luận tốt nghiệp: 
- Khoa lưu trữ toàn bộ hồ sơ về ĐA/KLTN của sinh viên. Bảng điểm gốc đánh giá ĐA/KLTN tốt nghiệp, khoa bàn giao về Phòng Đào tạo &QLSV (khoa lưu trữ bản sao). Thời gian lưu trữ ít nhất là 5 năm kể từ ngày chấm ĐA/KLTN. Các bảng điểm gốc, lưu trữ theo chế độ vĩnh viễn.

- Các ĐA/KLTN xếp loại giỏi, xuất sắc được lưu giữ tại Thư viện của Trường./.
                                                                                  HIỆU TRƯỞNG 

            (Đã ký)
                                                                                    TS. Nguyễn Thị Chim Lang







5

