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QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh vé nhiém vy, quyén han
va ché dg doi voi Ban can su 16p

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC BA RIA-VUNG TAU

Cin ctr Quyét dinh s 27/2006/QD-TTg ngay 27/1/2006 ciia Thu twéng
Chinh phu vé viéc thanh 18p Trudng Dai hoc Ba Ria-Viing Tau;

Can cir Quyét dinh s6 433/QD-PHBRVT ngay 19/5/2016 ciia Hoi dong
Quén tri v€ viéc ban hanh Quy ché T6 chirc va hoat dong Trudong Dai hoc Ba
Ria — Viing Tau;

Cin ctr Quy ché cong tac sinh vién d6i voi chuong trinh dao tao dai hoc
hé chinh quy ban hanh theo Thong tu s6 10/2016/TT-BGDDT ngay 05/04/2016
cua B9 trudng Bo Gido duc va Pao tao;

Xét d& nghi cta Trudng phong Cong tac sinh vién va Trudng cic vién,

QUYET PINH:

. Piéu 1. Ban hélI}h kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé nhiém vu,
quyén han va ché d¢ doi véi Ban cén su 16p cia Trudong Pai hoc Ba Ria-Viing
Tau.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hidu luc tir ngay ky. Céc quy dinh trude day
vé nhiém vy, quyén han va ché d6 dbi véi Ban can su 16p trai véi quy dinh nay
déu bi bai bo.

Diéu 3. Trudng cac phong, vién, cdc don vi, cd nhan c6 li€n quan, gido
vién chu nhiém kiém cd vén hoc tap, Ban can su céc 16p va sinh vién toan
treong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./

Noi nhan:

- Hiéu trudng;
- Nhu Diéu 3;
- Website;

- Luu: VT.

GS. TSKH. Hoang Vin Kiém
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QUY PINH
Vé nhiém vu, quyén han va ché d9 ddi véi Ban can s l6p

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 579/0P-BVU ngay 25 thang 10 nim 2017 cia
Hiéu truomg Truong Dai hoc Ba Ria-Viing Tau)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Biéu 1. Pham vi di¢u chinh va déi twong 4p dung

Vin béan nay quy dinh vé t6 chirc 16p sinh vién (SV), nhiém vu, quyén
han va che d6 cta Ban cén su 16p.

2. Vin ban nay &p dung dbi véi tt ca cac 16p thudc cac trinh d9, cac hé va
céc loai hinh dao tao trong toan trudng.

Piéu 2. Muc dich

1. Hoan thién hé théng t4 chirc quan Iy SV ctia Nha trudng.

2. Dam bao quyén loi, nghia vu ciia Ban cén su 16p.

Piéu 3. T$ chirc 16p hoce

1. Lép SV duge t6 chirc theo khoa hoc bao gom nhitng SV hoc cung nganh,
chuyén nganh, ciing khéa hoc, 6n dinh cho t6i khi két thuc khoa hoc. Déi voi SV
cac khoa hoc dao tao theo h¢ théng tin chi, ngoai viéc sip xép vao 16p SV dé td
chtrc, quan ly vé viéc thuc hién nhiém vu hoc tap, rén luyén, cac hoat dong doan

thé, hoat dong xa hoi, thi dua khen thudng, ky ludt, nhitng SV dang ky cting hoc
mot hoc phan duoc sép x8p vao cac 16p hoc phén tin chi theo timg hoc ky.

2. S6 lwgng SV trong méi 16p do phong Pao tao bd tri phi hop véi diéu
kién t6 chirc dao tao cia Nha truong.

Piéu 4. Ban cén sw lop SV

1. Co cAu Ban can su 16p SV gdm: 16p trudng, 16p pho.

a) Lép c6 s6 lugng dudi 35 SV ¢6 mot 16p trudmg.

b) Lép c6 s lugng tir 35 SV trd 18n c6 mot 16p trudng va mét 16p pho.

2. Ban can sy 16p do tép thé SV cua 16p bau duéi su chu tri cua gido vién
chu nhiém kiém ¢ véan hoc tdp (GVCN). Vién quan ly 16p téng hop guri vé Phong
Cong tac sinh vién trinh Higu truong ra quyét dinh cong nhan. Trudng hop dot
Xuat, cac vién phdi hop véi Phong Céng téc sinh vién dé xuit Hiéu truéng ra quyét
dinh mién nhiém hogc thay dbi cac thanh vién Ban can su 16p.

3. Tiéu chuan ctia Ban can sy 16p: C6 tu cach dao dirc tét, c6 16i séng lanh
manh; Guong mau trong vi€c thuc hién néi quy, quy ché, siéng nang hoc tap; Cod
nang lyuc t6 chirc diéu hanh, quan ly 16p; C6 ning khiéu va nhiét tinh tham gia cong




tac doan, héi.
4. Nhiém ky ctia Ban céan sy 16p SV theo nim hoc.

Chwong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA BAN CAN SU LOP

. A -A > r r
Dieu 5. Nhiém vu ciia Ban can sy 16p

1. Té chic didu hanh hoat dong ctia 16p; trién khai thuc hién céc nhiém vu
hoc tép, rén luyén, sinh hoat, doi song, xa hoi va cac hoat dong khéc theo ké hoach
cua Truong, vién.

2. Dinh ky bdo cdo GVCN céc hoat dong theo nhiém vu duge giao va tinh
hinh cua l6p.

3. Don ddc SV trong 16p nghiém tic chip hanh ndi quy, quy ché, quy dinh
vé hoc tép, rén luyén va céc hoat dong khac ctia Nha treong. Thay mét cho SV cua
I6p lién hé voi cac don vi cia trudong va Ban Giam higu dé dé nghi giai quyét
nhitng van dé c6 lién quan dén quyén loi va nghia vu cta SV.

4. Quan ly cdng téc tai chinh cta 16p: Chi thu quy 16p trong cac truong hop
that su can thiét nhim phuc vu cho hoc tap, sinh hoat tap thé; chi dung quy dinh
cac khoan chi va mire chi ma 16p da dé ra. Cir thi quy, té chirc ghi chép cac khoan
thu-chi, cong khai viéc thu-chi trong céc cudc hop cua lGp.

5. T chirc tham héi, dong vién giup d& nhitng SV gap kho khan trong hoc
tap, rén luyén, sinh hoat.

6. Phoi hop chit ché va thuong xuyén véi cdu lac bo, t chitc Doan Thanh
nién, Hoi Sinh vién va cic don vi lién quan trong viéc danh gia két qua ren luyén
SV va cac hoat dong khéac cua 16p.

Piéu 6. Phian cong nhiém vu 16 trudng va 16p pho

1. Lop truong:

- Phu trach chung cac van d& c6 lién quan dén 16p, dam bao méi lién hé
v6i céc thanh vién trong 16p;

- Ném 15 si s6, theo ddi viéc chdp hanh céc quy dinh, quy ché, néi quy
cua thanh vién trong 16p;

- Nhanh chéng truyén dat thong tin tir vién va cac don vi khac dén tit ca
thanh vién cua l6p;

- Dai dién cho tip thé 16p trong viéc tham gia cac cudc hop do vién va
Trudng td chic; )

- Phan 4nh céc y kién, cic vAn d& phat sinh trong 16p dén cic bd phan
lién quan cua Trudng;

- Tri€u tép va chu tri cdc cude hop 16p theo quy dinh;

- Dinh ky 03 ngay cudi thdng giri bao cdo thong tin vé si s6 va viéc thuc
hién cac quy ché, quy dinh, ndi quy cho GVCN va phong Céng tac sinh vién (phu
luc 1).

- Thue hién cac nhiém vu khéac do vién va Trudng giao.

2. Lép phé:
- Gitip 16p trudng va truc tiép phu trach cac hoat déng phong trao, sinh
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hoat cua 16p;
- Thuc hién céc cdng viéc hanh chinh ¢6 lién quan dén 16p;

- HO trg 16p truéng dam bao méi lién hé giira cac thanh vién trong 16p va
truyén dat céc thong tin c¢6 lién quan;

. - Thay mit 16p trudng trong trudng hop 16p trudng ving mit hodc uy
quyén.
Piéu 7. Quyén han ciia Ban c4n sw 16p

l. Ban can sy 16p c6 quyén triéu tap cac cude hop 16p trién khai hoat dong
theo tudn, theo thang, theo quy hoic cac cude hop dot xuit theo yéu cau cua vién
hodc cua terrng

. C6 quyén dai dién tép thé 16p kién nghi dén cac cip lién quan nhitng y
kién, nguyen vong cua SV cua 16p ve hoc tap, rén luyén, nghién ciru khoa hoc,
thyuc hién ché d¢ chinh sach trong dao tao va nhimg van dé khéc c6 lién quan dén
hoat dong day va hoc trong Trudng.

3. Dugc moi tham du cac budi hop xét khen thudng, ky luét cta vién, cia
trudmg ddi véi SV cua 16p.
Chwong II1
CONG TAC PANH GIA VA THUC HIEN CHE PQ
POI VOI BAN CAN SU LOP
Piéu 8. Panh gia Ban can sy 16p
I. Trinh ty ddnh gid Ban cén sy 16p

Cudi mdi hoc ky, nim hoc, GVCN té chtrc cude hop 16p dé téng két va
danh gia hoat dong ctia Ban céan su 16p (phu luc 2) theo trinh tu nhu sau:

a) Ban can sy 16p tur nhan xét mirc d§ hoan thanh cong viéc trudce tap thé
SV cua lép;

b) Cac thanh vién cta 16p tham gia gép ¥, bo phiéu dénh gia vé mirc do
hoan thanh nhiém vy, tin nhiém cua ban cén sy 16p;

¢) Vién téng hop két _qua danh gia Ban cén sy céc 16p do vién quan ly gui
Phong Cong téc sinh vién dé tong hop chung toan truong dé xuat Higu truong xem
x€t phé duyét.

2. Miuc d6 hoan thanh nhiém vy, tin nhi€ém ctuia Ban can su 16p dugce danh
gia theo thang diém nhu sau:

a) Hoan thanh xuat sic nhiém vu: 90-100 diém.
b) Hoan thanh tdt nhiém vu: 80-89 diém.

¢) Hoan thanh nhiém vu: 50-79 diém.

d) Khoéng hoan thanh nhiém vu: 0-49 diém.



3. Thang diém chi tiét trén co s& nhlem vu cta Ban cén sy Iop

STT Nhiém vu . Thang
_____________ | diem
Té chire trién khm thu’c hlen bt cac nhlem vu hoc tap, rén luyen
1 sinh hoat, doi song, x& hodi va cac hoat dong khéac theo ké hoach | 20
cua vién, cia Trudong.

Dinh ky hang théng gt béo céo thong tin v& si sé va viéc thuc
2 hién céc quy ché, quy dinh, ndi quy cho GVCN va phong Cong 30
tac sinh vién. I
Don dbc SV trong lop chap hanh nghlem chinh néi quy, quy che
3 vé hoc tap, rén luyén, trong sinh hoat doi song |

10

Thay mét SV cua 16p lién hé kip thoi dén cac dorn vi trong trudng,
4 Ban Giam hi¢u dé dé nghi giai quyét nhitmg van dé c6 lién quan 10
dén quyén lgi va nghla vu chinh dang cua SV cua lop

Cong tac quan ly tai chinh cong khai, minh bach, dll'UC su GOng 10
. 5 thuén cao cia 16p.
Kip thoi t chire tham hoi, dong vién glup a5 nhiing SV gdp kho 10
6  khin trong hoc tap, rén luyen va doi song sinh hoat
Tham gia danh gia Két qua rén luyen SV theo thg hoc ky nghlem 10

T fthc, ding quy trinh, diing thoi han.

Diéu 9. Quyén lgi va ché a9 ddi voi Ban can sy 16p

1. Ban cz'}n su 16p dl;oc danh gid tr mic hoan thanh nhiém vu tr& 1én sé&
dugce hudng quyén lgi va ché do nhu sau:

a) buge cong diém vao diém danh gia két qua rén luyén ting hoc ky theo
Quy dinh danh gi4 két qua rén luyén hién hanh.

b) Pugc cong vao diém trung binh chung hoc ky d& xét hoc béng khuyén
hoc va khuyén tai:

. - Ban cén su 16p hoan thanh tt hogc xuét sic nhiém vu duge cong thém 0,3
ddi vai 16p truong va 0,2 dbi voi 16p pho;

- Ban can su 16p hoan thanh nhiém vu dugc cong thém 0,2 déi vai 16p
trudng va 0,1 d6i véi 16p pho.

¢) Puoc xét boi dudng két nap Pang.
d) Puge nhan phu cép theo ché do:

i gmer y Phu cép,
g | M d}?. hoan. tinh ddng/n%m hoc
g Lép trudng Lép pho
] Xuét sic 500 000 400 000
2 Tét 400 000 300 000 ,
3 Houn thath 300 000 200 000 =




2. Ban céan su 16p duge danh gia khong hoan thanh nhiém vu sé& bi xir ly
nhu sau:
- Bi trir diém vao diém d4nh gia Kkét qua rén luyén tung hoc ky;
- Bi bai nhiém;
3. Ché do khen thudng |
Ddi véi cac Ban can su 16p hoan thanh xuit sic nhiém vu, ngoai phu cip
trén, Hoi ddng khen thudng va ky luét sinh vién cliia Truong xem xét khen thudng

mot s6 ca nhan tidu bidu (s6 lwong c4 nhan duge khen thudng va muc thuong dugce
quy dinh tai thoi diém xét).

4. Thoi gian nhan phu cip, khen thudng: Sau khi két thiic nam hoc.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 10. Trich nhiém ciia cic vién

L Tuan diu mdi nim hoc, cung cap danh sach SV ting IOp dén tit ca
GVCN d t6 chirc hop 16p (c6 bién ban) biu Ban cén sur cac 16p do vién quan ly.

2. Quan triét, td chire thl,{c h}E_:Il cong ,tac trong ndm hoc dén GVCN, Ban
can su cac 16p do vién quan ly de trién khai dén timg SV.

3. Tiép thu y kién phan énh nhitng khé6 khadn vuéng méc trong viéc quan Iy
16p cia Ban can sur 16p dé c6 giai phap gitip d& 16p hoan thanh nhiém vu.

4. Phéi hop véi Phong Cong téc sinh vién t6 chirc hop dé danh gia cong tac
quén 1y 16p; tap huén bdi dudng nghiép vu, nang cao ning luc quan Iy ctia Ban can
su 16p.

5. Trién khai dén GVCN tb chirc dénh gié mitc d6 hoan thanh nhiém vy cia
Ban can su cac 16p do vién quan ly vao cu6i moi hoe ky (hoc ky 3 ctia ndm hoc ket
hop déanh gia ca nam); tong hop két qua danh gia guri v€ Phong Cong tac sinh vién
cham nhét 14 sau 5 tudn ké tir ngay cudi cing cua ky thi két thuc hoc phan cua hoc
ky do.

Piéu 11. Trach nhiém ciia Phong Cong tac sinh vién

I Tér}g hop tir cac vién danh sach Ban can sy tit ca céc 16p trong toan
truong vao dau moi nadm hoc, dé xuat Hiéu trudng xem xét phé duyét.

2. Phéi hop véi céc vién, t6 chirc tap huan, huéng dén viée thuc hién nhiém
vu cua Ban can su 16p vao dau moi ndm hoc.

3. Phoi hop v6i cde vién cung cAp céc tai liéu, thong tin, dinh hudng cho
Ban can su 16p dé xay dung phuong hudng hoat dong;

4. Tdng hop si s, tinh hinh hoc tap va rén luyén cia 16p sinh vién va béo
cao Hiéu truong.

5. Téng hop danh sach nhan phu cdp @& xuit Hiéu trudng xem xét quyét
dinh.



Diéu 12. Trich nhiém ciia Phong Ti chinh-K& ton

Phong Tai chinh-Ké to4n c6 trach nhiém thanh toén truc tiép ché do phu
cap, khen thudng cho tlrng Ban can su 16p theo danh sach do Phong Céng téc sinh
vién phéi hop véi cac vién dé xuét duge Hidu trudng phé duyét./.
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BA RIA-VING TAy

BAO CAO SI SO LOP ‘ ‘
J'C HIEN NOI QUY, QUY CHE, QUY PINH TRONG NHA TRUONG
THANG ......
1 LOD: woreeeeeeenn,
2. Giao vién chi Nhim: ..ovvveieiiiee it eeeeaeeees
3. Sis6
Thong tin SV I.d6
Thang ...* | Théng ...** | Tang/Giam (ho v tén, MSV) €O
< o tdng/giam
ting/giam
* Thang béo cdo.
** Thang trudce do.
4. Tinh hinh chéip hanh ndi quy, quy ché, quy dinh trong nha truong q
STT | Sinh vién vi pham Ma SV Thoi gian Dia diém Ghi chu
1
2
3

Viing Tau, ngay .... thang .... nam 2017
Lop trudong
(Ky va ghi ré ho tén)

Lueu y: Bdan can su 16p c6 thé ldy danh sdch sinh vién I6p tai Vién hodc phong Céng tdc
sinh vién.

\
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G140 VIEN ChU MM L.\ttt ettt e e et et e e nen
TilTD BRIEOIIEY im0 o e m s s o AT A R AR A S SR AP
LD DI (R0 L coreprvmssvsm s s i s e e s s o e s R i e
Hop 16prdanh gIENgAY: ccwvmvinvasmomsvrinsvessimmsssss s
ST86 16p: ...........

S6 lwong sinh vién tham duy hop: ...........

STT

Noi dung dénh gia

Thang
diem

Tu
dénh gia

Lép
dénh gi4

Ghi cha

Td chic trién khai thuc hién tdt cac
nhiém vu hoc tap, rén luyén, sinh hoat,
doi séng, xa hdi va cac hoat dong khéc
theo ké hoach ciia vién, clia Trudng.

20

DPinh ky hang thdng gtri bao cdo thong
tin vé& si sb va viéc thuc hién céc quy
ché, quy dinh, n6i quy cho GVCN va
phong Cong téc sinh vién.

30

Pén déc SV trong 16p chdp hanh
nghiém chinh néi quy, quy ch€ vé hoc
tap, rén luyén, trong sinh hoat doi song.

10

Thay mat SV cua 16p lién hé kip thoi
dén cac don vi trong truong, Ban Giam
hiéu dé dé nghi giai quyet nhitng vin
dé co lién quan dén quyén loi va nghia
vu chinh déng cua SV cua l6p.

10

Cong tac quan ly tai chinh cong khai,
minh bach, dugc sy dong thuin cao cta
16p.

10

Kip thoi té chirc thim hoi, dong vién
gitp d& nhitng SV gip kho khén trong
hoc tdp, rén luyén va doi séng sinh
hoat.

10

Tham gia dénh gid két qua rén luyén
SV theo tirng hoc ky nghiém tuc, ding
quy trinh, ding thoi han.

10

Tbng cdng

100

Banh gia mire 40 hoan thanh nbigh Vi o wanmmsen sses s e s
Vién truéng

Pai dién Ban can sw 16p

Gido vién chi nhiém

W



