BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC BA RIA - VUNG TAU Pjc lap - Ty do - Hanh phiic
$6:385/QD-BVU Ba Ria - Viing Tau, ngdy#thdngzdndm 2021
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy dinh thwe tip ciia sinh vién

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC BA RIA - VONG TAU

Can cie Ludt Gido duc dai hoc s6 08/2012/QHI3 ngay 18/6/2012 va Ludt sira doi, bé
sung mot s6 diéu ciia Lugt Gido duc dai hoc s6 34/2018/QH14 ngay 19/11/2018 ciia Quéc hoi
nuede Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam,

Cén cir Nghi dinh 50 99/2019/ND-CP ngay 30/11/2019 cua Chinh phu quy dinh chi

1iét va hwong déan thi hanh mgt s6 diéu ciia Ludt sira doi, bé sung mét sé diéu ciia Ludt Gido
duc dai hoc,

Can cir Thong tw 08/2021/TT-BGDDT ngay 1 8/3/2021 cua Bé Gido duc va Pao tao vé
viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh dé dai hoc,

Can cir Quyét dinh sé 27/2006/0D-TTg ngay 27/1/2006 ciia Thit twéng Chinh phii vé
viéc thanh Idp Trieong Pai hoc Ba Ria - Viing Tau,

Céin cir Quyét dinh s6 769/0D-BVU ngay 25/11/2020 ciia Hpi dong truong Trieong Dai
hoc Ba Ria - Viing Tau vé viée ban hamh Quy ché T6 chire va hoat dong Trwong Pai hoc Ba Ria -
Viing Tau,

Can cir Quyét dinh s6 01/0P-BVU ngay 1/7/2021 cia Hiéu trwéng Truong DH Ba Ria -
Viing Tau vé viéc ban hanh Quy ché dao tao dai hoc theo tin chi cua Truong Pai hoc Ba Ria -
Viing Tau.

Xét d@é nghi ciia Truecng phong Dao tao dai hoc,

QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh thyuc tdp cua sinh vién Truong
Pai hoc Ba Ria - Viing Tau.
Diéu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sé 77/QD-DPHBRVT ngay 15/02/2014 ctia
Hiéu trudng Trudng Pai hoe Ba Ria - Viing Tau va cé hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Trudng cac phong, khoa, don vi, ca nhan c6 lién quan va sinh vién toan
trudng chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. HIEU TRUONG
PHO HIEU TRUONG

- Chu tich va Ban TGP NHG;

- Ban Giam hiéu; TRUGNG

- Nhu Diéu 3; DAl HOC
- Egov, website; . UNG A
- Luu VT.



_BOGIAODUC VAPAOTAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC BA RIA - VONG TAU Pjc 14p - Ty do - Hanh phiic

QUY DINH
Vé viéc thue tip ciia sinh vién

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sa}Y0P-BVU ngc‘zyﬁ‘thdngf fnam 2021 ciia Hiéu truong
Truong Pai hoc Ba Ria - Viing Tau)

Diéu 1. Mot sé vin dé chung

1. Pham vi diéu chinh va déi tuong 4p dung

Quy dinh nay 4p dung cho sinh vién (SV) trinh d§ Dai hoc h¢ chinh quy,
sinh vién hé vira lam vira hoc ctia Trudng DPai hoc Ba Ria - Viing Tau trong thoi
gian thyuc tdp chuyén nganh va thuc tap t6t nghiép (sau day goi tat 1a Quy dinh
thuc tép).

2. Giai thich mot s6 tir ng

- Thuc tap 13 giai doan chuyén tiép gilta moi trudng hoc tdp v&i moi
trudng x4 hoi, 1a hoat dong ap dung ly thuyét, cac kién thirc chuyén mén, nghiép
vu da hoc vao thuc tién, qua dé cling c¢b kién thire, rén luyén k¥ ning, thai do va
¢6 nhidu trai nghiém vé cong viéc ciing voi moi truong lam vige truée khi t6t
nghi€p ra trudong.

- Thuc tap chuyén nganh 1a ky thuc tap dugc td chirc sau khi sinh vién da
duoc hoc cdc mon co s& nganh va mot phan kién thirc chuyén nganh va thuong
vao cudi hoc ky 6 ctia khéa hoc.

- Thuc tap t6t nghiép 1a ky thuc tap cudi ciing cta chuong trinh hoc, dugc
thue hién trudce khi bit ddu vao hoc ky cudi khoa.

- Hoc ky doanh nghiép: 12 mot hinh thirc hoc tdp tai cdc doanh nghiép
trong mot thoi gian dai nhu mot ky hoc tai Truong. Tai ddy, sinh vién duge dao
tao b&i cac nha quan ly, cdc chuyén gia, cac nhén vién ¢ kinh nghiém cua
doanh nghiép; Muc tiéu ctia hoc ky doanh nghiép la gitp sinh vién vén dung cac
kin thic da hoc dé giai quyét cac vén dé thyc tién tai doanh nghiép, dong thoi
rén luyén phuong phép, k§ ndng, thai d va hinh thanh nang luc nghé nghiép dé
tham gia thi truong lao dong ngay sau khi két thtic qua trinh dao tao.

Piéu 2. Muc dich ciia dot thue tap

Tao diéu kién cho sinh vién:

- Tham nhép va lam quen v&i mdi trudong lam vige thuc té, gitip sinh vién
nhanh chéng thich nghi véi cong viée sau khi tot nghiép;

- Ung dung céc kién thic va ky ning da tiép thu tir cac hoc phén da hoc vao
thuc t& hoat dong ctia mot cong ty, xi nghiép, don vi hanh chinh - noi sinh vién thue
tap; Giap SV cép nhét dugc nhitng théng tin m&i vé chuyén nganh dang theo hoc;
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- Trang bi sinh vién nhimg k¥ ning tu doc, nghién ciru tai lidu, tu tong
hop tai liéu, xir Iy s liéu; K§ ndng hop tac, 1am viéc theo nhom, k¥ nang viét
béo cao va trinh bay ndi dung bao céo.

- Hoc hoi, rén luyén phong cach lam viéc va Umg xit trong cac mdi quan
hé cong tac tai noi thuc tép.

Piéu 3. Quy dinh vé dbi twong tham gia thue tap

Diéu kién dé dang ky thuc tap gom:

- Sinh vién phai dat yéu cau vé cac mon tién quyét/hoc trudc/song hanh
va dat sb tin chi tich lily nganh tdi thiéu theo quy dinh;

- Thir tu thuc tap: Thuc tdp chuyén nganh — Thuc tép tbt nghiép; béi vé6i
hoc ky doanh nghiép thi tuy theo dédc thu cua nganh dao tao, Khoa quan 1y truc
tiép 1am dé xut bd tri thoi gian va chuong trinh cho phi hop dé Nha truong
xem xét giai quyét.

- Khong bi truy ctru trach nhiém hinh sy hodc dang trong thoi gian bi ky
luat & mirc dinh chi hoc tap;

- Hoan thanh day du nghia vu hoc phi theo quy dinh cta Trudng.

Piéu 4. Quy dinh vé ding ky don vi thuc tap

- Sinh vién ty lién hé don vi thuc tap trudc 4 tuan so véi thoi gian bat dau
dot thyc tap; Trudce khi dén lién hé thuc tap tai cac don vi, sinh vién lién hé Giao
vu Khoa dé duoc cép Gia‘iy gi6i thiéu (Phu lyc 8), Cong vén giri don vi thuc tép
ctia Nha truong;

- Sau khi tim duoc don vi thuc tap, SV khai bao day du thong tin sau vé
cho Khoa/Nganh quan 1y truc tiép: Tén ddy du, dia chi, dién thoai, website,
email ctua don vi thuc tap, nguoi tiép nhan/huéng din thyuc tép; Théng tin cla
sinh vién/nhém sinh vién dang ky thuc tap: Ho tén dﬁy dn, dia chi, dién thoai
lién lac, dia chi email (Phu luc 9); Va dang ky hoc phén thuc tap trén website:
https://sinhvien.bvu.edu.vn hodc https://online.bvu.edu.vn;

- Trong truong hop SV khéng ty tim dugce don vi thuc tép phu hop thi bao
v6i lanh dao Khoa/Nganh dé c6 phuong 4n giai quyét hop 1y. Trong trudng hop
nay, SV phai chép hanh sy phan céng dia diém thyc tap ctia Khoa/Nganh.

Yéu cau lua chon don vi thic tdp: Pon vi thuc tdp phai phu hop véi
nganh va chuong trinh dao tao ma sinh vién dang theo hoc.

Piéu 5. Thoi gian thwe tip

Sinh vién thuc tap toan thoi gian tx 5 - 6 tudn d6i voi thuc tp chuyén
nganh; 8 - 15 tudn ddi véi thyc tap tot nghiép.

Piéu 6. Cac yéu ciu ciia dgt thue tip

Thuc hién cac yéu cau cbng tic tai noi thuc tdp nhu mdt nhén vién, van
dung phu hgp nhing kién thirc da hoc vao céng viéc thyc té.
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Thuc hién ding theo céc yéu ciu vé ké hoach, ndi dung chuong trinh thuc
tap do Khoa/Nganh di phd bién, huéng dan.

Sau thoi gian thuc tap, sinh vién phai tong hop duge nhiing ndi dung, kién
thirc va k¥ nang da thu thip duogc trong thoi gian thuc tép dé viét bao céo ndp
cho Nganh va trinh bay truéc hoi ddng (néu c6 té chirc bdo céo).

Piéu 7. P& cwong thuc tip

Khoa chiu trach nhiém cung cp céc ndi dung lién quan dén dé cuong thuc
tap cho sinh vién va don vi thuc tdp/doanh nghiép. Néu SV tu lién hé don vi thuc
tap/doanh nghiép thi Khoa yéu cdu SV cung cip d& cuong cho don vi thuc
tap/doanh nghiép.

Sinh vién thuc tip theo dé cuong do Khoa cung cép. D& cuong bao gom
cac ndi dung chinh sau:

- Muc tiéu cua dot thuc tap;

- Cac ndi dung thuc tap;

- Tién @ thuc tap;

- Cach danh gia két qua thuc tap.

SV thyc tip tudn thu theo d& cuong. Néu tré ngai khong thé thuc hién
duoc phai xin ¥ kién ciia Khoa d tim bién phap khic phyc.

Picu 8. S6 nhat ky thuc tip

Sinh vién thuc tap phai c6 sd nhat ky (Phu luc 1); Ghi dly du, trung thuc
cée ndi dung dugc yéu cAu va phai tién hanh ghi nhét ky ngay khi bat déu qué trinh
thuc tap.

Piéu 9. Bio cdo thue tap

Két thiic dot thyc tap, SVHS lam bdo cdo Kkét qua thyc tap (Phu luc 2).

Tén dé tai thuc tdp phai duwoc Khoa, gidng vién hudng dan va cén bd
huéng dan théng qua, trén co s¢ dd, sinh vién tién hanh viét bao cdo thuc tap
cho phu hop.

Béo céo thuc tdp duge in trén khd giéy A4, déng thanh cudn theo miu cia
Trudng va ndp vé Khoa theo dling thoi gian quy dinh; Bao cdo phai dugc thong
qua cta don vi tiép nhan thyc tap va c6 ¥ kién nhan xét ciia ngudi huéng dan; S6
cubn bao cao dé nop sé do truong Khoa/Nganh quy dinh.

Piéu 10. Quy dinh cach thirc danh gis két qua thuc tap

1. Tiéu chi chim

Tiéu chi d& duoc chdm va cho diém bao céo thuc tap:

- Mtrc d6 tuén thu ky ludt va cac quy dinh, quy ché, ndi quy cua don vi
thuc tip - cin clt trén nhén xét cia don vi thuc tap do va két qua hoat dong theo
ddi, kiém tra cua giang vién huéng dan trong qua trinh SV thuc tap; Vige SV



chdp hanh quy dinh vé& thoi han ding ky thyc tip, thdi han ndp bao cdo vé
Khoa/Nganh;

- Khéi luong va chit lugng thyc tap duge trinh bay trong béo céo cua sinh
vién, ching han: tinh chinh xéc, tinh hop 1y, tinh thyc tién, séng tao,...

2. Céch chim va tinh diém

- DPiém bao céo thuc tip 13 diém binh quin cia Giang vién huéng dan
(néu Nganh/Bd mén c6 thanh 1ap Hoi ddng chim thi bao gém ca diém cla cac
thanh vién trong Hoi ddng) va can bd huéng dan sinh vién tai don vi thyc tép.

- Piém chim theo thang diém 10, v6i thang diém theo cic tiéu chi nhu

sau:
STT N6i dung Thang diém

1 | Hinh thirc va k¥ nang trinh bay bdo cdo 2.0

Két qua dot thyc tap thu dugc 2
» ., | Tinh chinh x4c, hop 1y cua dé tai 1.0
2, | Mg b0 o o e e A T 15
Tinh thyc tién cta dé tai 1.5
3 | Y thirc, thai d cia sinh vién trong qua trinh TT 1.5
Téng diém 10.0

- Sinh vién ¢6 diém thuc tap cudi khoa dudi 5,0 (thang diém 10) phai
dang ky thuec tap lai.

Piéu 11. Y thikc, tac phong va trach nhiém cia SV

- Luén giir thai d6 khiém nhudng, cu thj. Thuc tdp ngoai truong khong
chi 1 d& hoc tap chuyén mén ma con 1a mét dip t6t dé tap lam viéc trong moi
trudng tap thé, dic biét trong linh vuc giao tiép; Ludn trung thyc trong 1&i n6i va
hanh dong;

- Nghiém tic, cin than va c6 trach nhiém trong cong viéc; Hoc héi cach
lam viéc tap thé, cach phéi hop véi ngudi khic ¢ 1am viéc mot cach tréi chay,
quan hé thén thién, hai hoa véi moi ngudi ¢ don vi, thé hién dang tinh than thai
do phuc vu va luong tdm nghé nghiép.

- Nghiém ttc chap hanh Quy dinh thyc tip ctia Trudng, tuan thu nghiém
ngit quy dinh bao hd lao dong va ndi quy cua don vi thuc tap;

- Chiu su chi dao truc tiép ctia can bd huéng din tai don vi tiép nhan. Khi
cac yéu ciu cuia Khoa khéc véi sy chi dao ndy, phai wu tién chép hanh chi dao
ciia don vi tiép nhan va kip thoi bao cdo vé Khoa dé phéi hop xir 1y;

- Khéng dugc ty v thay dbi don vi thyuc tap. Truong hop can thay ddi phai
lam don xin phép va co su ddng y ctia don vi thuc tép ban d4u, ctia Khoa/Nganh,
ddng thoi phai ¢ gidy tiép nhan ciia don vi thyc tip méi. Thoi gian sinh vién c6
thé dbi don vi thuc tap 1a khong qué 2 tudn ké tir ngay bét dau thuc tap theo quy
dinh;
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- Sinh vién véng thuc tp phai c6 sy ddng ¥ cia Khoa/Nganh va don vi tiép
nhan thuc tap béng van ban;

- Phéi mang thé, mac déng phuc cia Trudng khi thuce tép néu don vi thyc tap
khong c6 quy dinh riéng;

- Tuan thu ndi quy cua don vi thuc tép vé viée sir dung co so vat chit,
trang thiét bi, vin phong phim; tranh lang phi, gay that thoat cho don vi thuc
tap; Néu vi thiéu tréch nhiém 1am hu hong thiét bi, phai chiu ky luat va boi
thuong theo quy dinh cta don vi thuc tap;

- Khong tu y sao chép dir liu, phfin mém cta don vi thuc tap;

- Thudng xuyén lién hé véi giang vién huéng dan dé bao cao tinh hinh
thuc tap tai don vi cling nhu trao d6i ndi dung thuc tap.

Piéu 12. Trach nhiém ciia Khoa/Nganh va Giang vién huéng din

1. B6i v6i Khoa/Nganh

- Khoa/Nganh chu dong xdy dung dé cuong, ké hoach thuc tap, théng
nhat va ban hanh cic quy dinh lién quan (trong pham vi thAm quyén cia
Khoa/Nganh);

- Lén danh sach sinh vién thuc tip va théng bao cho sinh vién trudc thoi
diém thuc tap tr 6 -7 tuan;

- Péi véi sinh vién chua ¢ dia diém thuc tap, Khoa/Nganh chu dong lién
hé thuc tap cho sinh vién. Chdm nhét 5 ngy trudc khi bat dau dot thuc tAp, tat
ca sinh vién trong danh sach thuc tap cua Khoa déu c6 don vi ddng ¥ tiép nhan
vao thuc tap;

- Chiju trach nhiém phén céng Giang vién huéng dén thuc tap; t6 chirc
kiém tra, theo ddi qué trinh thyc tap cla sinh vién;

- Phé bién va cip phat cho sinh vién truéce khi di thyc tap: Dé cuong thuc
tap, cach danh gid va cac biéu mau s& 4p dung trong qué trinh thyc tap: Giay
gidi thiéu, Phiéu danh gia két qua thuc tip cua don vi thuc tdp va cua Giang vién
huéng din, MAu béo céo thuc tap, S6 nhat ky thyc tap,...

- Cudi mbi dot thuc tap, Khoa dé xuét y kién dén Nha truong vé viéc g
thu cam on dén cac Co quan/Pon vi da tiép nhén sinh vién cia Truong dén thuc
tap.

2. Dbi véi Giang vién hudng din

- Kip théi ndm bt tinh hinh sinh vién di thuc tap dé giai quyét hodc kién
nghi vé Khoa/Nganh dbi véi nhitng trudng hop thue tap khong ding yéu cau cua
Nha truong vé chuyén mén, thoi gian,...

- Pinh huéng dé tai thuc tip va yéu cAu sinh vién ndp d& cwong thuc tap
cu thé sau khi bét dau dot thyc tap 1 tuln;

- Yéu clu sinh vién thuc hién ché d6 bao cdo dinh ky, ghi day du nhét ky
thuc tap hang ngdy theo miu dé c6 tu lidu viét bao céo;
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- Huéng dén sinh vién viét bao céo thuc tp theo ding quy dinh cua Truong;

- Panh gia két qua thuc tap cta sinh vién.

Di¢u 13. Xir Iy vi pham

1. Trr tir 1 dén 3 diém ctia bdo céo thuc tip néu vi pham mét trong cac hinh
thirc sau:

- N6p béo céo tré sau 2 tuin so v&i thoi gian qui dinh;

- Tu § thay ddi don vi thuc tip nhung khong bao céo gido vién hudng dan
va lam thu tuc tai khoa;

- Vi pham ndi quy cta don vi thuc tdp & muc nhéc nho.

2. Nhan diém 0 bao céo thyc tap néu vi pham mdt trong céc hinh thirc sau:

- Bi don vi thuc tap tra vé do vi pham ndi quy, vi pham quy dinh an toan,
bao mat, 1iy cap tai san, thong tin ctia don vi thuc tap;

- Nghi qua 20% thoi gian thuc tép tai don vi;

- Sao chép bao céo thuc tap cua nguot khéc.

Trudng khoa chiu trach nhiém xt Iy SV vi pham tai Piéu nay, tong hop
bao cao Hiéu trudng sau khi két thiic dot thuc tap.

Céc hinh thirc vi pham khac ngoai vi pham hanh chinh va vi pham dén
muec truy ctru trdch nhiém hinh sy (do co quan chirc néng xur 1y), s€ xir Iy theo
quy dinh cua Quy ché hoc sinh, sinh vién cac trudng Dai hoc, Cao dang, trung
cép chuyén nghiép hé chinh quy va hé vira 1am vira hoc hién hanh cta B¢ Gido
duc va Pao tao.

Pi¢u 14. Pitu khoin thi hanh

Céc Khoa, Nganh thyc hién nghiém tic quy ché nay. Trong qua trinh thuc
hién, néu c6 phét sinh vin d& méi, Truong Khoa kip thoi phan 4nh vé Trudng dé
sira chita, b sung cho phi hop./.

Noi nhén: KT. HIEU TRUONG
PHO HIEU TRUONG

- Chu tich va Ban TGP NHG;
- Ban Giam hiéu;

- Cac don vi lién quan;

- Egov, website;

- Luu VT.



