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I. Các điều kiện cần chuẩn bị 

Thiết bị và đường truyền 

- Máy tính để bàn / Laptop / Chromebook / Tablet / Mobile Loa và micro – tích 

hợp hoặc kết nối thông qua USB / 

- Bluetooth không dây 

- Webcame hoặc webcam HD tích hợp hoặc kết nối qua USB Kết nối Internet – 

băng thông rộng có dây hoặc không dây (3G hoặc 4G / LTE) 

II. Hướng dẫn cách tham dự lớp học trực tuyến trên máy tính bàn, laptop được 

tích hợp trên tài khoản sinh viên (Cổng thông tin sinh viên) 
2.1. Đăng nhập tài khoản sinh viên 

Các bước thực hiện 

Sinh viên truy cập vào cổng thông tin tin sinh viên qua link: http://online.bvu.edu.vn 

 

Hình minh họa màn hình cổng sinh viên 

Bước 1: Sinh viên nhập thông tin đăng nhập với mã sinh viên và mật khẩu đã được 

cấp. 

Bước 2: Sinh viên nhập mã xác nhận 

Bước 3: Sinh viên nhấn vào nút  để đăng nhập vào cổng sinh 

viên 



 

Hình minh họa màn hình cổng thông tin sinh viên Tôn Tấn Dũng 

2.2. Tham gia lớp học trực tuyến 

Chức năng này giúp sinh viên xem lớp học nào sẽ được tổ chức trực tuyến theo lịch, 

và sinh viên căn cứ theo lịch đó để có công tác chuẩn bị trước khi tham gia học. 

Các bước thực hiện 

Bước 1: Từ màn hình cổng thông tin sinh viên nhấn vào  

 

Hình minh họa màn hình cổng thông tin sinh viên Tôn Tấn Dũng 

 

Bước 2: Nhấn vào  để hiển thị tất cả bao gồm lịch học và lịch thi\ 

Bước 3: Nhấn vào  để hiển thị các lịch trong tuần hiện tại 

Bước 4: Nhấn vào  để bắt đầu tham gia học trực tuyến 



 

 

Hình minh họa màn hình xem lịch học theo tuần của sinh viên Tôn Tấn Dũng 

Bước 5: Nhấn vào  để tiếp tục tham gia phòng học 

 

Hình minh họa màn hình tham gia Teams 

Bước 6: Nhập tên định danh và nhấn nút  để tham gia phòng học 

 

Hình minh họa màn hình tham gia Teams 



\ 

Hình minh họa màn hình sau khi nhấn tham gia phòng học 

Lưu ý: Ở đây khi tham gia vào phòng học sẽ có 2 trường hợp: 

- Trường hợp 1: Sinh viên không có tài khoản Office 365 (Ở trường hợp này 

khi tham gia vào phòng học sinh viên bắt buộc phải đặt tên định danh ròi 

tham gia lớp học và sinh viên bắt buộc phải đợi giảng viên chấp nhận yêu 

cầu tham gia phòng học). 

 
Hình minh họa màn hình Team của giảng viên khi sinh viên tham gia phòng học 

không có tài khoản Office 365 



 
Hình minh họa màn hình sau khi giảng viên chấp nhận yêu cầu tham gia phòng học 

của sinh viên 

- Trường hợp 2: Sinh viên được cung cấp tài khoản Office 365 (Ở trường hợp 

này khi tham gia vào phòng học sinh viên tạm thời phải đặt tên định danh rồi 

tham gia lớp học và thực hiện các bước theo sau).  

o Bước 1: Trên màn hình sau khi nhấn tham gia phòng học nhấp vào 

dòng chữ  để tiến hành đăng nhập tài khoản 

o Bước 2: Nhập tên tài khoản Office 365 được cấp và nhấp chọn 

 để tiếp tục 

o Bước 3: Nhập mật khẩu tài khoản Office 365 được cấp và nhập chọn

 để đăng nhập 

 
Hình minh họa màn hình sau khi nhấn tham gia phòng học 



 
Hình minh họa màn hình đăng nhập tài khoản Office 365 

 
Hình minh họa màn hình đăng nhập tài khoản Office 365 

 

 

 

 



III. Một số tính năng cơ bản trên Microsoft Teams 

Các công cụ trên màn hình Teams Tính năng 

 
Mở hoặc tắt mic 

 

Mở hoặc tắt camera 

 

Chia sẻ màn hình 

 

Mở cửa sổ trò chuyện 

 

Xem danh sách những thành 

viên tham gia 

 

Kết thúc lớp học trực tuyến 

 
Giơ tay phát biểu 

 
Bật chế độ đầy đủ màn hình 

 

Ghi lại buổi học trực tuyến (chỉ 

có ở phía giảng viên người tạo 

phòng học) 

 


