BOGIAODUC VADPAOTAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC BA RIA-VONG TAU Djc 1ap - Tw do - Hanh phiic

S6: 4.5 /QD-DHBRVT Ba Ria-Viing Tau, ngay 4 thang 4 nam 2015

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh doi chieéu ho so' va xdc minh van bang, chirng chi
cua nguoi hoc tai Truong Pai hoc Ba Ria-Viing Tau

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC BA RIA-VUNG TAU

Can ctr Quy ché td chtrc va hoat dong cua Truong Dai hoc Ba Ria-Viing
Tau ban hanh kém theo Quyét dinh s6 310/QD-DHBRVT ngay 19 thang 5 nim
2012 cua Ho1 déng Quan tri Truong Pai hoc Ba Ria-Viing Tau;

Céan ctr cac Quy ché tuyén sinh hién hanh ctia Bd Gido duc va Pao tao;

Xét dé nghi cta Trudng phong Pao tao va Quan ly sinh vién,
QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh dbi chiéu hd so va
xac minh van béng, chimg chi ciia ngudi hoc tai Truong Pai hoc Ba Ria-Viing
Tau.

Piéu 2. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky .

Diéu 3. Trudng cac phong, khoa lién quan va nguoi hoc tai Truong Dai
hoc Ba Ria-Viing Tau chiju trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu biéu 3;
-Luu: VT. b
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC BA RIA-VUNG TAU Doc lap - Tw do - Hanh phic

QUY DINH
Vé viéc dbi chiéu hd so va x4c minh vin bang, chirng chi
ciia nguoi hoc tai Trwong Dai hoc Ba Ria-Viing Tau
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 343/0D-DHBRVT ngay Athang 4 nam 2015
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Ba Ria-Viing Tau)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Vin ban nay quy dinh vé viéc d6i chiéu hd so va xac minh vén bing,
chimg chi cia ngudi hoc tai Truong Pai hoc Ba Ria-Viing Tau bao gdm: néi
dung d6i chiéu hé so va x4c minh van bang, chting chi; quy trinh thuc hién va
xir ly két qua déi chiéu, x4c minh. :

2. béi tuong ap dung: Céc phong, khoa, cidc don vi lién quan; céan bo,
giang vién tham gia giang day, quan ly va toan bd ngudi hoc (bao gém hoc vién,
sinh vién, hoc sinh) ctia Trudng Pai hoc Ba Ria-Viing Tau.

Diéu 2. Pbi chiéu hd so

Trudng Dai hoc Ba Rxa-Vung Tau thuc hién dbi chiéu hd so gifta ban sao

do ngudi hoc nop va ban goc cua nguoi hoc véi muc dich kiém tra tinh chinh
xé4c va dong bd gifta ban sao va ban gbc. '

Piéu 3. X4c minh viin bing, ching chi

Truong Dai hoc Ba Ria-Ving Tau thuc hién cac nghiép vu x4c minh tat
c& céc loai van béng, ching chi do ngudi hoc nép véi muc dich kiém tra tinh
phép 1y cia c4c loai van bang, chung chi.

Chuwong II

NOIDUNG DOI CHIEU HO SO va
XAC MINH VAN BANG, CHUNG CHI

Dieu 4. N§i dung doi chiéu ho so

Truong Dai hoc Ba Ria-Viing Tau thyc hién d6i chiéu ban gdc véi ban sao
luu trit tai truong dbi v6i céc loai hd so sau day:

- Giy khai sinh.
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- Hoc ba trung hoc phé théng (d6i véi sinh vién dai hoc, cao dang va hoc
sinh trung cp chuyén nghiép).

- Bang diém toan khoa dai hoc (déi v6i hoc vién cao hoc, sinh vién dai
hoc vin bang 2).

- Bang diém toan khoa cao déng, trung cAp chuyén nghiép, cao dang nghé,
trung cap nghé (d6i véi sinh vién lién thong).

- Cac g1ay to xac nhan khu vuce, dbi tuong uu tién.
Piéu 5. Noi dung xdc minh vin bing, chirng chi

Truong Pai hoc Ba Ria-Viing Tau thuc hién x4c minh céc loai van béng,
chimg chi sau day cia nguoi hoc:

- Bing t6t nghiép trung hoc phé théng (d6i vé6i sinh vién dai hoc, cao dang
va hoc sinh trung cap chuyén nghiép c4c hinh thirc lién thong, vin bang 2 va vira
lam vira hoc).

- Béang tdt nghiép dai hoc (d6i v&i hoc vién cao hoc va sinh vién dai hoc
van bang 2).

- Bang tbt nghlep cao dang, trung cap chuyén nghiép, cao ding nghé,
trung cap nghé (ddi véi sinh vién lién thong).

- Cac vin bang, chimg chi lién quan dén xét chuén dau ra;

- C4c van bang, ching chi xét mién thi mon ngoai ngtt (d6i vdi hoc vién
cao hoc).

Chuwong III

QUY TRINH POI CHIEU HO SO va _
XAC MINH VAN BANG, CHUNG CHI

Piéu 6. Quy trinh dbi chiéu hd so
Ngudi dugc phan cong thuc hién ddi chiéu hd so theo quy trinh sau:
- Kiém tra ban gbc cua ting loai hd so;
- P6i chiéu tat ca thong tin giita ban gbc va ban sao.
+ Trong truong hop thong tin trung khdp, ngudi dbi chiéu dong déu

da d6i chiéu, ghi o ngay dbi chiéu, ky va ghi rd ho tén vao ban sao va tra ban
gbc cho nguoi hoc.

+ Truong hop thong tin khéng trung khép, ngudi d6i chiéu lap bién
ban ghi r6 nhitng théng tin khéng trung khop gilta ban gdc va ban sao, yéu cau
ngudi hoc ky xac nhan vao bién ban va giir file scan clia ban gbc dé xur ly (neu
nguoi hoc khong ky vao bién ban va ngp ban scan cta hé so thi can b dbi chiéu
deé nghi ngudi khdc 1am chung va ky vao bién béan). Bién ban sau d6 duoc
chuyén dén 1anh dao Phong Dao tao va Quan ly sinh vién xir ly.
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- D61 v6i nhiing ho so da dugce doi chi€u thi nguoi xu ly ho so nhap thong
tin da doi chiéu vao phan mém quan ly.

- Két thuc dot dbi chibu hd so, ngudi duge phan cong xuét bang thong ké
ddi chiéu hd so tir phan mém; phéi hop véi gido vién chii nhiém dén déc ngudi
hoc thuc hién d6i chiéu va bao cdo 1anh dao Phong Pao tao va Quan ly sinh vién
chinh stra c4c thong tin ngudi hoc trong hé thdng phan mém quan ly dam bao
trung khép véi ho so.

Piéu 7. Quy trinh xdc minh vin bing, chirng chi

Nguoi duge phin cong thuc hién xac minh van bang, ching chi theo quy
trinh sau:

- Sau khi kiém tra hd so, nguoi duge phén cong tién hanh xé4c minh truc
tuyén bang t6t nghiép trung hoc phd thong, bang tot nghiép dai hoc, cao dang,
trung cép chuyén nghiép, cao dang nghé, trung cap nghé ddi véi cac sé giao duc
va dao tao, cac co s¢ dao tao c6 cung cap chirc nang xac minh vén bang truc
tuyén trén website.

+ Trudng hop két qua xac minh chinh x4c, ngudi xac minh chup va
in man hinh x4c minh ctia ngudi hoc, sau d6 ghi ngay, ky va ghi rd ho tén ngudi
x4c minh vao trang in man hinh x4c minh. Trang in duoc bam clng véi ban sao
van bang, chimg chi luu trong hd so ctia ngudi hoc.

+ Truong hop tén ngudi hoc duge ddi chiéu khéng c6 trong danh
sach tra ciu van bang, chimg chi truc tuyén thi ti€n hanh giri van ban xac minh.
- Cac van bang, ching chi khong thé x4c minh truc tuyén thi giri van ban

xac minh dén noi cip vin bing, ching chi. Viéc xac minh duoc thuc hién tap
trung vao cac thang 5 va 12 hang nam.

+ Truong hop két qua xac minh chinh xac, ngudi xac minh nhap
théng tin vao phdn mém quan ly.

+ Trudong hop két qua xac minh khoéng chinh xac, ngubi xac minh
chuyén ban sao vin ban xac minh dén Hbi dong ky ludt sinh vién, hoc sinh
Truong Dai hoc Ba Ria-Viing Tau xur ly.

- Véan ban xac minh duoc Iuu trit ¢6 hé théng tai Phong DPao tao va Quéan
1y sinh vién.

Chuong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 8. Trach nhiém ciia Phong Dao tao va Quan ly sinh vién

1. Sau thoi han nhép hoc mét thang, Phong Dao tao va Quan ly sinh vién
phan cong kiém tra va nhép ho so sinh vién vao phan mém quan Iy, xuét bang
thdng ké hé so. Bang théng ké sau khi hoan thanh dugc giri cho lanh dao Phong
Pao tao va Quan ly sinh vién dé xu 1y.
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2. Vao dau nam hoc, Phong Pao tao va Quan ly sinh vién dy thao thong
béo vé viéc bd sung va d6i chiéu hd so trinh Hiéu trudng ky.

3. Phong DPao tao va Quan ly sinh vién chiu trach nhiém phén cong va tép
huan nghiép vu vé x4c minh va déi chiéu hd so; don déc tién do thuc hién va
téng hop két qua va bao cdo Ban Giam hiéu.

Diéu 9. Trach nhiém cia cac khoa chuyén nganh

1. Pam bao théng tin viéc doi chiéu va xdc minh hd so dén tit ca gido
vién chi nhiém va ngudi hoc.

2. Pén dbc, nhic nhé ngudi hoe thude céc 16p do khoa quan ly thuc hién
viéc b sung, d6i chiéu va xac minh hd so dung tién do.

Piéu 10. Trich nhiém cia nguwoi hoc

1. Pam bao thuc hién dung va day du cdc ndi dung ddi chiéu va x4c minh
hé so theo qui dinh nay va cac van ban lién quan cia Truong Pai hoc Ba Ria-
Ving Tau.

2. C6 trach nhiém phdi hop va thuc hién ddy du yéu cau cua céc don vi, cé
nhan lién quan truc thudc Truong Pai hoc Ba Ria-Viing Tau trong qué trinh ddi
chiéu, x4c minh hd so.

Piéu 11. Xir Iy vi pham

1. Nguoi hoc khéng thyc hién ddi chiéu theo ding qui dinh khéng duogc
xét hoc bdng, khen thudng trong nam hoc.

2. Don vi, c4 nhan vi pham trong qua trinh t6 chirc d6i chiéu hd so va xac
minh vin biang, chimg chi cua sinh vién, can ¢t muc do vi pham dé xur 1y ky luét
theo quy dinh cta phép ludt va Truong Pai hoc Ba Ria-Viing Tau./. !
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