BOGIAODUCVADAOTAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAL HOC BA RIA-VUNG TAU Déc 1ap - Ty do - Hanh phic

QUY TRINH
RA DE THI, BAO MAT VA NHAN BAN DE THI,
GIAO NHAN BIEM THI, BAI THI
Quy trinh nay khong tdch roi voi Quy dinh Vé viée 8 chike thi két thiic hoc phan ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 ...993./0D-BVU ngay 31/12/2017 cia Hiéu trudng
Truong Dai hoc Ba Ria-Viing Tau./.

I. MUC PiCH:

Quy trinh nay huéng dan trinh tu cic budc thue hién trong viéc ra dé thi, bao mét va
nhén ban dé thi viét, giao nhan bai va diem thi két thiic hoc phan (KTHP) nhim bao dam
ndi dung fie thi bam sat muc tiéu va yéu ciu ciia moén hoc, ¢6 kha nang danh gié trinh do
tiep thu ve tri thirc va k¥ ning nghe nghi¢p cua sinh vién theo nhi€u mirc voi sy dong thudn
cao clia cac giang vién, nhom chuyén mon, dong thoi dé thi dugce bao mét cho dén khi duge” 02
cong bo chinh thirc cho sinh vién. Quy trinh cling chi ra trinh ty cdc budc trong viée gigo / 7
nhan dé thi, bai thi, diém thi va luu trir bai thi. \
1. QUY TRINH: \
1. Luwu trinh \

a) Luu trinh 1: Xay duhg ngan hang céu héi (ndi dung thuc hién theo Quy dinh ban
hanh kém Quyét dinh s6 1312/QD-DHBRVT ngay 6/12/2014 cua Hi¢u trudng Truong Dai
hoc Ba Ria-Ving Tau)

Buwée Trinh tw thwe hién Trach nhiém
1 Xac dinh muc tiéu va yéu ciu kiém tra kién Nhém chuyén mén
thire, k¥ nang cia sinh vién

v

9 Bién soan ngan hang cdu hoi va dap an cho Nhém chuyén mén

hoc phéan

¥

3 Luru trit bo cau hoi Nhom chuyén mén

b) Luu trinh 2: Quy trinh ra dé& va biao mét dé thi




Buwéce

Trinh ty thye hién

Trach nhiém

1 Xac dinh muc tiéu va yéu cau kiém tra kién Trudéng phong Pao tao
thire, k¥ nang cua sinh vién
v L i
2 Trién khai ké hoach thi KTHP B ko
Giam dobc trung tam
v o :
- T Giang vién phu trach hoc
3 Bién soan dé thi va dap an phén/Truéng nganh/chuyén
nganh/nguoi duge uy quyén
. Gy Trudng chuyén nganh/
4 Duyét-vhichon de i Trudng nganh hoac n guoi
dugce Gy quyén
5 Nhén ban dé thi theo s6 luong sinh vién Ngubi duoe iy quyén
6 Luu gitr d& thi gdc va dép 4n Trudng chuyén nganh/
Trudng nganh/Trudng ban
v
: Nhén tai dé thi va ban giao cho Vién trudng/Giam ddc trung

Truong diém thi

tadm hodc nguoi duge ty

quyén va gido vu

¢) Luu trinh 3: Giao nhén bai thi, diém thi va luu bai thi

Buéde Trinh tw thye hién Trach nhiém

1 Nhan bai thi tir c4n bd coi thi Gio vu vién/trung tim
¥

2 Ban giao bai thi cho giang vién chdm Gido vu vién/trung tam
v

3 Giang vién chim thi va ndp diém Giang vién chim thi
v - Trudng chuyén nganh/

4 Luru trir bai thi Trudng nganh hodc ngudi
7 duogc Uy quyeén

5,

Nop két qué thi vé phong Pao tao

Gido vu vién/trung tam

2. Quy trinh chi tiét




a) Xay dung ngén hang cau héi (ndi dung chi tiét, thuc hién theo Quy dinh ban hanh
kém Quyét dinh sé 1312/QD-DHBRVT ngay 6/12/2014 ctia Hiéu truong Truong Dai hoc
Ba Ria-Viing Tau)

Buéc {

Trinh ty thuc hién Trach nhiém
Xdc dinh muc tiéu va yéu cau kiém tra kién thirc va kj niing ciia
sinh vién: nhém chuyén mon la cac can bd, giang vién tham gia
giang day mén hoc, do truong nganh/chuyén nganh dé xuit, truéng )
1 nhém c6 trach nhiém didu phdi hoat dong ctia nhém. Nhém chuyén Nhém chuyén
mdn xé4c dinh muc tiéu, pham vi va yéu cau kiém tra c6 trong dé mon
cuong chi tiét, da dugc phé duyét.
Ngudn: Pé cuong chi tiét mon hoc
Soan bé ciu héi va ddp dn cho mén hoc: dua trén chuin dau ra mén
5 hoc, nhém chuyén mon d& ra ma trén kién thirc dé kiém tra ting Nhoém chuyén
chuong va tdng hop, lam tht tuc phé duyét; Truong nhém phén cong | mon
c4c thanh vién bién soan ciu hoi va 1am thi tuc tham dinh
Luwu tri¢ bg cdau héi: tr ngan hang cau hoi ¢ buge 2, truong nhom
;| chuyénmon lap bd dé thi. B§ de thi phai dugc luu trir it nhét trén hai | Nhém chuyén
trong cac phuong tién: 6 cing HDD, 6 USB hay dia CD, m{t ban mon 3
trrdng chuyén nganh/trudng nganh luu giit.
b) Quy trinh ra dé va bao méat dé thi
Buéc Trinh ty thyc hién Trach nhiém*| —~
Ban hanh thong bdo, ké hoach té chirc thi KTHP: Trudng phong
- Phong Pao tao 1am tha tuc thong béo t6 chire thi Pao tao
! - Cac vién/trung tam xép lich thi, phin c6ng can bd coi thi Vién trudmg/
Hoan tit chdm nht 14 3 tuén trudc khi thi Giam dbc trung
tam
Trién khai ké hoach thi: e
5 - Trién khai ké hoach thi dén cac nganh. Gidm d6 g
X w RTINS gen B BN g R iam doc trung
- Phén cong chuan bi céc tai lidu lién quan dén cong tac thi (giay thi, i
gidy nhap; ti dung dé thi, bai thi; niém phong, ho déan...)
Bién sogn dé thi va dap dn:
- D& thi: Giang vién giang day hoc phan/Trucmg nganh/Trudéng ban
hodc nguoi duge uy quyen bién soan 03 dé thi (601 véi cac mon thi s 2%
tu lun). G‘1’ang vién
- Pé thi phai vira sirc, phén loai dugce trinh d9 cta sinh vién, ¢6 d9 gla}\r;gncﬂl ay Qe
3 | dad ol hop vl it gian Wi Gt &inkiho/khong che thats khdo 1. | Py LTUODE
liéu (ghi chi cac loai tai lidu duge phép/ khong duge phép tham ngét}l?fban h?ac
khao), phai ghi ro s6 trang, danh sb trang trén céc to, cic cau hoi phai AU Qe iy
dugce danh s6 tha tw, dam bao tinh chinh xac (khong co sai SOt vé qryen
logic, chinh ta,...), ghi 16 s6 diém tuong ng ctia moi cau hoi. Trong
dé thi khong ghi tén giang vién ra dé thi.




- Dé thi va dap 4n kém theo dé thi dugc trinh bay theo mAu thong
nhét; Pap 4n c6 thé danh may hodc viét tay, cn chi tiét hoa thang
diém ctia timg phan dén 1,0 didm hodc nho hon (néu ¢6); Pap 4n can
duogc cong bd cdng khai cho sinh vién duge biét trong vong 2 ngay
sau khi ca thi két thuc.

Duyét va chon dé thi (bio mit):

- Trudng nganh/ban hodic ngudi duoc iy quyén tién hanh chon;
duyét dé thi va dap an kém theo, ky tén vao phia dudi ctia dé thi.

- D2 thi va d4p 4n dugc chon cho vao céc phong bi riéng c6 dan niém
phong kem chit ky cia ngudi duyét d&. Bén ngoai phong bi, cn ghi
rd tén hoc phan, ma hoc phén, ngay thi, ca thi, thoi gian lam bai, hinh
thire thi, quy dinh cho hay khdng cho sir dung tai liéu.

Trudng
nganh/ban hoéc
ngudi duge uy
quyén

Nhin bén dé thi theo 56 lwgng sinh vién (bdo mdy):

- Ngudi dugce iy quyen ¢6 trach nhiém nhan ban d¢ thi theo lich thi
v6i s6 lugng phit hop sb sinh vién du thi; mdi phong thi c6 it nhit 2
dé thi du; cac tai dung dé thi phai dam bao an toan, dan nhdn niém
phong tai vi tri chinh gitta mép dén kém chit ky gidp lai cua nguoi
chiu trach nhiém nhén ban d& thi. Nhan niém phong la gidy méong c6
déu cua trudng.

- Viéc nhan ban dé thi duge thuc hién tai phong photo theo qui dinh
nhu sau:

+ Phai ddm bao chi c6 ngudi dugce iy quyén nhan ban dé thi va gido
vu hodc nhan vién (nim vimg k¥ thuét photo) c6 mit & khu vue
photo d thi.

s Ngum dugc iy quyén chiu trach nhiém gidm sat, kiém tra va dam
bao viéc x6a by nhé may photo (neu c6) va hiy tit ca cac ban in dé
thi du hodc hong bang may huy gidy

- Sau khi hoan tat viéc nhén ban, dé thi gbe phai dlrorc bao mat theo
ding yéu ciu cia Bude 4 cho t6i khi ca thi két thuc

- Khong xuat hién bat ky thong tin vé ngudi ra d&, duyét dé trén dé
thi d4 duoc nhéan ban.

Ngudi duge uy
quyén

Luu giie dé thi goc va ddp dn:

- Sau khi hoan thanh viéc nhan ban dé thi, dé thi goc va dap an phai
dugc bao mat theo Bude 4.

- Viéc giao nhén d8 thi gbc va dap 4n thuc hién vao thoi didm trude
khi ca thi dién ra hodc sau khi ca thi két thuc.

- Sau khi ca thi két thiic, m& tai niém phong va thuc hién viée luu dé
kém dép 4n vao cing mot tii/hop dung hd so c6 danh ma s6 timg dé
thi kém dap an tuong ng vdi bang danh myc theo timg hoc ky.

- Nguoi luu gitr dé thi va dap an goc cod trzich nhiém cung cép cho
céc doan kiém tra/thanh tra khi c6 yéu cdu

- Khi thay d6i nhan s luu gitt phai lam thu tuc ban giao hop 1

Trudng nganh/
ban hoac ngudi
dugc 1y quyén

Nhin tii dung dé thi va ban giao cho Truong diém thi:

Gido vu vién/trung tim nhén tdi dung dé thi tir nguoi duge uy quyén
nhan ban dé thi, lwu gitt dam bao tuyét dbi an toan; tién hanh ban
giao cho Trudng diém thi trién khai dén cén b coi thi ngay trudc ca
thi. Céc ti dung d& thi khi giao nhan phai con diy du niém phong

Vién truomg/
Giam dbc trung
tdm hodc ngudoi
duoc iy quyén
va gido vu




¢) Giao nhan bai thi, diém thi va luu bai thi:

Budce Trinh tu thue hién Trach nhiém
Nhdn bai thi tir cdn b coi thi: Gido vu vién/trung tdm nhén bai thi Gia
e e A e o T .| Gido vu
| tir can b coi thl2 ha_l bén ky vao d-anh sach xg.lao.nhe%n bial thi sau l(hl vién/rang tim
da dém du so bai thi, so t& gidy thi trong moi tui bai thi va doi chiéu NP ——
vai danh sach, so to gidy 1am bai ma sinh vién da ky ndp "
Ban giao bai thi, Giao vy vién/trung tdm co6 trach nhiém:
- Ban giao céc tai dyng bai thi (ghi sd ban giao) cho giang vién cham | Gido vu
5 thi theo ké hoach di dugc Truong nganh/Trudng ban lap, Vién vién/trung tam
trudmg/Giam doc trung tdm thong qua, Hi¢u trudng phé duyét. va giang vién
- Céc tai dyng bai thi khi ban giao phai con nguyén niém phong c6 cham thi
chir ky ctia cac can bo coi thi va Trudng diém thi.
Chim thi va ngp diém:
- Viéc cham thi dugc thye hign ngay tai van phong vién/trung tam Gk s
hogc tai phong cham thi doc 1ap do Vién truong/Giam doc trung tam &n/trung tAm
3 | quyét dinh. wivn/ é:“g..
- Bai thi viét do hai giang vién chim i R
- Hoan tit cham thi, ndp diém trong vong 7 ngay lam viéc tinh tir cham
ngay thi hoc phin do6.
Luwu triv bai thi: tai van phong vién/trung tam cho dén khi khéa hoc | Trudng nganh/
4 két thiic; mdi tai bai thi c6 danh ma sb va lap danh muc luu trir theo ban hodc ngudi
ting hoc ky. dugce iy quyén
Ban giao danh sdch ghi diém thi vé phong Pao tao: )
- Trong vong 3 tudn sau khi két thuc ky thi KTHP, cac vién/trung ¥4
tdm ban giao bang diém hoc phin hop 1¢ (bao gdm céc logi diém
thanh phan va diém thi KTHP) sau khi da nhap, ra soat va khoa diém Gido vu N
5 trén hé thong quan ly vé phong Pao tao. vién/trung tﬁm/

- Trude khi xét tot nghiép khoa hoc 2 tudn, céc vién/trung tim ban
giao toan b bang diém gdc timg hoc phan (bao gom cdc loai diem
thanh phan va diém thi KTHP) cta khéa hoc d6 vé phong Dao tao dé
luu trir 1au dai theo quy dinh.

I11. BIEU MAU:

1. Biéu méu 1: S6 uy quyén.

2. Biéu miu 2: S6 giao nhan dé thi gbc va dap an
3. Biéu méu 3: S giao nhén tui dung dé thi./. .@j
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